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MANUAL DE USO PARA REALIZAR PEDIDOS WEB. 

Estando dentro del Portal de Diagsa (http://www.diagsa.com) entramos a la sección de

. 

 

Introducimos nuestro Usuario y Password en los campos correspondiente  y damos clic en el 

botón  para acceder a nuestra cuenta en Diagsa. 
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MENU PRINCIPAL 

Aquí podremos analizar la información correspondiente al historial de las compras que se han 

realizado en Diagsa y podremos ver más a detalle dando clic en el botón  (Ver 

pag. 3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Existen 2 tipos de estado; en el estado “enviado” sólo puede revisarse la información 

acerca de ese pedido, en el estado “activo” pueden realizarse cambios en el pedido. 

 

 

 

Pedidos realizados hasta el 
momento a través del portal 
de Diagsa, podremos ver más a 
detalle dando clic en el botón

  
(Ver pag. 7) 

Botón para salir del 
Sistema  
de Pedidos en Linea. 

Se puede generar un pedido nuevo 

dando clic en el botón

(Ver pag. 4) 
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HISTORIAL CREDITICIO 

 

 

 

 

 

 

 

FORMULARIO DE ACLARACION 

 

 

 

 

 

 

 

 

Botón que nos muestra el formulario para 

solicitar aclaración de la información 

mostrada.(Ver final de pagina) 

Botón para salir del Sistema  
de Pedidos en Línea. 
 Aquí podremos ver a detalle la 

información de los adeudos de sus 
compras realizadas en Diagsa. Botón para regresar al 

menú principal de su 

cuenta. 

Botón para regresar al 

menú principal de su 

cuenta. 

A través de este formulario podremos 

solicitar alguna aclaración al 

departamento de Crédito. 

Botón para solicitar la aclaración. 

Botón para regresar al menú 

principal de su cuenta. 
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FORMULARIO DE PEDIDO NUEVO 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nota: Véase el “Manual para Creación de archivo delimitado por comas“, en el cual se describe 

como deberá crearse un archivo .CSV (delimitado por comas) desde Excel para subir artículos 

al pedido a través de este archivo. 

 

 

 

 

 

 Campo para buscar por descripción o clave del artículo. 

Cliente y número de pedido. 

Botones para regresar al menú principal o 

salir del sistema de pedidos en línea 

respectivamente. 

Botón para mostrar el resultado de la búsqueda en base a 

la palabra clave que se escriba.(Ver pag. 5) 

Botón para agregar artículos al 

pedido desde un archivo .CSV o 

delimitado por comas. (Ver pag. 6) 
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TABLA PARA AGREGAR ARTICULO 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

Botones para regresar al 

formulario de pedido o salir 

del sistema de pedidos en 

línea respectivamente. 

Tabla que nos muestra la 

información de los artículos 

que podemos agregar a 

nuestro pedido. 

Campo para definir la 

cantidad del artículo que 

deseamos agregar al 

pedido. 

Botón para agregar el 

artículo al pedido. 
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FORMULARIO PARA SUBIR ARTICULOS AL PEDIDO POR MEDIO DE UN ARCHIVO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Botón para buscar el 

archivo en nuestro equipo 

de cómputo. 

Botón para subir los 

artículos del archivo 

seleccionado. 

Enlace para regresar al 

formulario de pedido 

Seleccionamos el archivo y damos clic en el botón  
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FORMULARIO DE PEDIDO CON ARTICULOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enlace para 

eliminar el artículo 

del pedido.(Ver 

pag.8) 

Enlace para modificar 

el artículo del pedido. 

(Ver pag.9) 

Botón para solicitar el pedido. 
Botón para cancelar el pedido. 

Tabla para ver el resumen del pedido actual, así como la información de los artículos 

seleccionados. 

Aquí aparecen las claves de los artículos no encontrados y que fueron solicitados a 

través de un archivo separado por comas.(Ver pag.6) 

Aquí el cliente puede 

agregar comentarios 

referente al pedido, 

facturación, pago etc. 

Botón para solicitar el pedido.(Ver pag.8) 
Botón para cancelar pedido.(Ver pag.8) 
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MENSAJES DE CONFIRMACIÓN DEL FORMULARIO DE PEDIDOS CON ARTICULOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dando clic en el botón  se lleva a cabo la acción indicada en el mensaje. Dando clic en 

el botón  se rechaza la acción indicada y regresamos al formulario de pedidos con 

artículos. 
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FORMULARIO PARA MODIFICAR LA CANTIDAD DEL ARTÍCULO EN EL PEDIDO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabla que nos muestra la 

información del artículo 

seleccionado. 

Aquí podemos modificar la 

cantidad del artículo 

agregado en el pedido 

actual. 

Botón para guardar 

cambios realizados en la 

cantidad del artículo 

seleccionado. 

Enlace para regresar al formulario de pedido 


